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ALL OBJECTS

LƯU Ý

NOTE

Đơn xin COE định dạng file Word (.doc, .docx) theo mẫu của cục Quản lý 

Xuất nhập cảnh

COE application form in Word format (.doc, .docx) according to the form of the 

Immigration Department

x

Bản scan hộ chiếu còn hiệu lực (tất cả các trang)

Scanned copy of all valid passport pages
x

CV cá nhân định dạng file Word hoặc Excel (.doc, .docx, .xls, .xlsx)

Curriculum vitae in Word or Excel format (.doc, .docx, .xls, .xlsx)
x

Bản scan bằng tốt nghiệp Đại học/ Cao đẳng và bản dịch tiếng Nhật

Scanned copy of University/ College diploma and Japanese translation version
x

Bản scan bảng điểm theo bằng tốt nghiệp Đại học/ Cao đẳng và bản dịch 

tiếng Nhật (ưu tiên) hoặc tiếng Anh

Scanned copy of academic transcript according to University/ College diploma 

and Japanese (recommended) or English translation version

x

Bản scan bằng cấp/ chứng chỉ khác và bản dịch tiếng Nhật hoặc tiếng Anh

Scanned copies of other diplomas/ certificates and Japanese or English 

translation version

(*)

File ảnh chân dung chụp trong vòng 03 tháng gần nhất, kích thước 3x4, 

phông nền trắng, không trùng với ảnh tại hộ chiếu

Portrait photo file taken within the last 03 months, size 3x4, white background, 

different from passport photo

x

Thư giải trình lý do xin COE định dạng file Word (.doc, .docx)

Letter of explanation for COE application in Word format (.doc, .docx)
x

Bản scan giấy khám sức khoẻ hiệu lực trong vòng 03 tháng gần nhất được 

cấp bởi đơn vị y tế hợp pháp, trong đó có xác nhận "Không bị bệnh lao"

Scanned copy of health certificate issued within the last 03 months by legal 

medical facilities, including confirmation of "No tuberculosis"

x

Giữ lại bản gốc để nộp 

cho Công ty vào ngày đi 

làm đầu tiên

Keep the original to submit 

to the Company on the 

first working day

2

Xin Visa làm việc tại Nhật Bản do Đại sứ quán 

hoặc Tổng lãnh sự quán Nhật Bản tại Việt Nam cấp

Application for a work visa in Japan issued by the 

Embassy or Consulate General of Japan in Vietnam

Theo hướng dẫn của Phòng Dịch vụ văn phòng gửi qua email tới từng nhân 

sự sau khi đã xin được COE

According to the instructions of the Office Services Department sent via email 

to each employee after obtaining the COE

x

3
Xin thẻ cư trú tại Nhật Bản

Application for residence card in Japan

Thẻ cư trú chưa in địa chỉ được cấp khi kiểm tra visa nhập cảnh vào Nhật Bản

Residence card without address issued when checking visa to enter Japan
x

Ghi chú/ Notes:

x: Hồ sơ bắt buộc (Tất cả CBNV cần cung cấp đầy đủ. Trường hợp chưa có, vui lòng chủ động hoàn thiện và gửi về Công ty)

Mandatory documents (required for all employess, must be submitted in all cases)

(*): Hồ sơ không bắt buộc (Công ty khuyến khích CBNV nộp các giấy tờ này nếu có, nhằm hỗ trợ công tác quản lý và các thủ tục liên quan)

Optional documents, recommended to be submited to the Company if available

Xin COE (Giấy chứng nhận tư cách lưu trú do Cục 

xuất nhập cảnh Nhật Bản cấp)

Application for Certificate of Eligibility issued by the 

Immigration Bureau of Japan

HƯỚNG DẪN XIN THẺ CƯ TRÚ TẠI NHẬT BẢN/ APPLICATION FOR A RESIDENCE CARD IN JAPAN

1


